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1. План работы Отдела Образования Администрации Фрунзенского района 
Согласно месячному плану работы Отдела образования и ГБОУ ДППО ИМЦ Фрунзенского района Санкт-Петербурга, ЦППМСП -    

http://edu-frn.spb.ru/press/  

2. Нормативно-правовая документация ОО 
Направление работы Дата/ Форма 

отчетности 

Ответственное лицо 

Подготовка положений, локальных нормативных актов В течение месяца Директор В.Ю. Рыженков. 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, И.И. Головятенко, Н.А. 

Никулина.  

Документовед Е.В. Селиванова 

3. Документооборот ОО 
Мероприятия, раскрывающие данные направления 

деятельности 

Сроки выполнения Ответственный за выполнение 

Табель учета рабочего времени сотрудников  2 раза в месяц Бухгалтер А.Д. Кондрашина 

Приказы  В течение месяца Документовед Е.В. Селиванова 

Сдача отчетности в АЗН Фрунзенского района  До 15 числа 

текущего месяца 

Отчеты, сайт 

Документовед Е.В. Селиванова 

Сдача и коррекция транспортной базы обучающихся  2 раза в месяц   

Файл выгрузки 

Документовед Е.В. Селиванова 

Сдача сети из базы Параграф с подготовкой отчетности  Ежемесячно  

 Файл выгрузки, 

отчеты, справка 

Документовед Е.В. Селиванова,  

руководитель ЦИО О.А. Сенкевич 

Сдача базы по питанию Ежемесячно Ответственная за организацию питания  

И.И. Головятенко 

Работа с личными карточками и трудовыми книжками 

сотрудников  
По мере 

необходимости 

Документовед Е.В. Селиванова 

Подготовка донесений в военкомат Фрунзенского района  По мере 

необходимости 

Документовед Е.В. Селиванова 

Выдача справок для обучающихся и работников ОО  По запросу  

 

Документовед Е.В. Селиванова 

Оформление и продление ученических билетов для соблюдения 

пропускного режима 
По запросу Документовед Е.В. Селиванова 

http://edu-frn.spb.ru/press/
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4.Административные совещания ОО 
План работы на ноябрь 

Организационное начало 2 четверти 

Всероссийская олимпиада школьников. Участие в районном этапе 

Подготовка к неделе психологии 

 

02.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  
руководитель музея И.А. Волков,  

документовед Е.В. Селиванова 

Выполнение рабочих программ за 1 четверть 

Подготовка и организация итогового сочинения (изложения) в  

11-ом классе 

Соблюдение санитарно-гигиенического, теплового, светового, 

противопожарного режимов, правил ТБ в учебных кабинетах 

 

 

 

 

05.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков,  

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Посещаемость школьниками учебных и внеурочных занятий 

Итоги социально-психологического тестирования  

Реализация программы наставничества 

09.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 
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Сопровождение претендентов на аттестаты с отличием  

План подготовки учеников к ГИА-2027 

Профилактика экстремизма и терроризма 

12.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич, 

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Профилактика правонарушений и девиантного поведения 

обучающихся 

Итоги недели психологии 

Мероприятия по охране труда 

 

16.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Работа по профилактике ДТП 

Подготовка к районному семинару-практикуму для молодых 

специалистов «Развитие языковых и метапредметных 

компетенций на уроках английского языка» 

19.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 
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Аттестация педагогических работников 

Подготовка к неделе математики 

Подготовка ко Дню открытых дверей 

 

23.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  
руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Итоги проверки электронного журнала 1-11 классов  

Подготовка к районному  методическому объединению учителей 

начальных классов «Использование игровых технологий в 

образовательном процессе начальной школы»  

Подготовка к неделе математики 

 

26.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

Курсовая подготовка педагогов 

Подготовка и организация итогового сочинения (изложения) в  

11-ом классе 

Эффективность форм и методов работы с детьми 

«группы риска»  

Работа классных руководителей по реализации планов 

воспитательной работы 

Подготовка ко Дню открытых дверей 

 

30.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков, 

заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заместитель директора по АХР О.Ф. Григорьев, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич,  

руководитель музея И.А. Волков, 

документовед Е.В. Селиванова 

5. Оперативные совещания с работниками 
Совещание при директоре 02.11.2026 Директор В.Ю. Рыженков 

Совещание при заместителях директора 16.11.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева, 

заместитель директора по УВР Д.Л. Тимошенко, 

заместитель директора по УВР Н.А. Никулина, 

заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич  
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6. Аналитическая деятельность ОО / ВШК 
Аттестация педагогических работников 

 
В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Курсовая подготовка педагогических работников В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

 

Проверка электронного журнала 1-11 классов Раз в две недели Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Н.А. Никулина, Д.Л. Тимошенко 

Контроль ведения личных дел обучающихся в АИС «Параграф» В течение месяца Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проведение оценочных процедур согласно графику В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Н.А. Никулина 

Посещение уроков молодых и вновь принятых учителей По отдельному 

графику 

Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Н.А. Никулина,  

И.И. Головятенко 

7. Научно-методическая работа ОО 

Неделя психологии 09.11-13.11.2026 Служба сопровождения 

Заседание Методического совета 09.11.2026 Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

Районный семинар-практикум для молодых специалистов 

«Развитие языковых и метапредметных компетенций на уроках 

английского языка» 

26.11.2026 Председатель МО учителей иностранных языков 

Т.О. Ботягова 

Неделя математики 30.11-04.12.2026 Председатель МО учителей математики Н.В. 

Морозова, председатель МО учителей начальных 

классов Е.С. Шепелевич 

Методическое сопровождение участников «Конкурса 

педагогических достижений» 
В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Н.А. Никулина,   

И.И. Головятенко 

Посещение уроков и внеурочных занятий для оказания помощи 

педагогам и оценки их деятельности 
В течение месяца Заместители директора по УВР Л.С. Малеева, 

Д.Л. Тимошенко, Н.А. Никулина,  

И.И. Головятенко 

8. Воспитательная работа ОО 
Школьный этап районного конкурса «КЛАССный театр»,  1-4 

классы 
05.11-27.11.2026 Советник директора по воспитанию и 

взаимодействию с ДОО О.А. Ковалев,  

педагог-организатор Н.М. Самойлов, 
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классные руководители 

День хорошего настроения (посвящен Международному Дню 

КВН) 
06.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Неделя психологии 09.11-13.11.2026 Служба сопровождения, 

педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Акция «Цветик-семицветик» в рамках недели психологии 12.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Н.М. Самойлов 

Радиопередача, посвященная Всемирному Дню памяти жертв  

ДТП 
13.11.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Международный день терпимости и взаимоуважения (оформление 

информационного стенда). Акция «Сердце полное добра», 

посвященная Дню терпимости и взаимоуважения 

16.11.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

 

Уроки финансовой грамотности, 9-11 классы 18.11.2026 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко 

Акция  «Подарок Деду Морозу», посвященная Дню рождения 

деда Мороза 
18.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Цикл мероприятий «Мы – за ЗОЖ!» 

Акция: «День антишоколада», 3 классы 
19.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Посвящение в пешеходы 19.11.2026 Советник  директора по воспитанию и 

взаимодействию с ДОО О.А. Ковалев, 

педагог-организатор Н.М. Самойлов, 

классные руководители 

Динамическая перемена, посвященная Всемирному дню ребенка  

Цикл мероприятий «Мы – за ЗОЖ!» 

«Портрет вредных привычек» (конкурс плакатов для 5-6 классов) 

20.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Оформление информационного стенда, 

посвященного началу работы ладожской ледовой Дороги Жизни 
20.11.2026 Педагог-организатор А.В. Булах 

 

«СуперМама: уровень — босс» ( выставка портретов, викторина 

для 5-11 классов, оформление информационных стендов) 
27.11.2026 Педагоги-организаторы А.В. Булах, 

Н.М. Самойлов 

Неделя математики 30.11-04.12.2026 Председатель МО учителей математики Н.В. 

Морозова, председатель МО учителей начальных 
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классов Е.С. Шепелевич 

Оформление стендов воспитательной службы  В течение месяца Советник директора по воспитанию и 

взаимодействию с ДОО  О.А. Ковалев,  

педагоги-организаторы А.В. Булах,  

Н.М. Самойлов 

Неделя психологии . Педагог-психолог Н.А. Пыстогова 

Индивидуальные беседы с обучающимися, склонными к 

правонарушениям; родителями (законными представителями) 

обучающихся 

По факту 

правонарушений 

Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова, педагог-

психолог Н.А. Пыстогова, классные руководители 

Индивидуальные и групповые занятия с обучающимися В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Заполнение карты одаренности В течение месяца Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Классные руководители 

 Групповые занятия с интеллектуально одарѐнными детьми  Один раз в неделю Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

9. Социальная работа ОО 

Информационно-просветительские мероприятия, направленные на 

противодействие терроризму, экстремизму, фашизму 
По плану ЕИД Социальный педагог Е.А. Баринова 

Контроль за посещаемостью, успеваемостью и внешним видом 

обучающихся, состоящих на сопровождении 
В течение месяца Социальный педагог Е.А. Баринова 

Предоставление информации об обучающихся из категории 

«скрытый отсев» 
На 15 число 

текущего месяца 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Социально-педагогическая помощь классным руководителям: 

личные беседы, встречи, выступления на классных часах 

 

По заявке и 

графику: 4 раза в год 

на каждый класс 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Прием/консультирование родителей (законных представителей) 

обучающихся по предварительной записи 
Вторник, четверг 

15.00 – 18.00 

Социальный педагог Е.А. Баринова 

Психолого-педагогическое представление на обучающихся   

1-11 классов 

  

 В течение месяца  

(по требованию) 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума  

 
18.11.2026 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители  

Работа с картами наблюдений 05.11-10.11.2026 Педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

классные руководители 
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10. Работа с родителями (законными представителями) 

Индивидуальные консультации для родителей (законных 

представителей) обучающихся 1-11 классов 
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Заместитель директора по УВР  И.И. Головятенко, 

социальный педагог Е.А. Баринова, классные 

руководители 

Опрос родителей  обучающихся 1-х, 5-х, 10-х классов 

(мониторинг адаптированности) 
05.11-15.11.2026 Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

 

Психолого-педагогическое консультирование родителей 

(законных представителей) обучающихся 
В течение месяца 

по предварительной 

записи 

Педагог-психолог Н.А. Пыстогова  

Заседание школьного психолого-педагогического консилиума  

 
15.10.2026 Заместитель директора по УВР И.И. Головятенко, 

педагог-психолог Н.А. Пыстогова,  

социальный педагог Е.А. Баринова, 

классные руководители  

11. Участие ОО в районных, городских, всероссийских мероприятиях 

Участие в Днях Единых действий В течение месяца Советник директора по воспитанию и 

взаимодействию с ДОО   О.А. Ковалев,  

педагоги-организаторы А.В. Булах, Н.М. 

Самойлов 

Школьный тур  Открытой всероссийской интеллектуальной 

олимпиады «Наше наследие», 1-2 классы 
16.11.2026 Председатель МО учителей начальных классов 

Е.С. Шепелевич 

Санкт-Петербургская лингвострановедческая олимпиада. 

Номинация: финно-угорские языки, 2-й тур 
Дата уточняется Председатель МО учителей иностранных языков 

Т.О. Ботягова 

Районный тур Всероссийской олимпиады школьников  Заместитель директора по УВР Н.А. Никулина 

12. Международная деятельность ОО 

Проведение международных образовательных обменов 

Не запланировано    

Проект ПАШ ЮНЕСКО 
Международный день борьбы с насилием и притеснениями в школьной 

среде, включая кибертравлю (оформление информационного стенда) 
05.11.2026 Координатор проекта «Сеть ассоциированных 

школ ЮНЕСКО»   А.В. Булах  

Акция «Сердце полное добра», посвященная Дню терпимости и 

взаимоуважения 

16.11.2026 Координатор проекта «Сеть ассоциированных 

школ ЮНЕСКО»   А.В. Булах 
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Всемирный день телевидения (оформление информационного стенда) 20.11.2026 Координатор проекта «Сеть ассоциированных 

школ ЮНЕСКО»   А.В. Булах 

13. Деятельность структурных и инфраструктурных подразделений ОО 

ОДОД «Арт-трамвай» 

Участие в 37-м конкурсе-фестивале «Белорусские узоры. Минск» 01.11-06.11.2026 Педагог дополнительного образования   
О.А. Королѐва 

Участие в районном этапе региональных соревнований «Школа 

безопасности» среди ОУ Фрунзенского района 
27.11.2026 Педагог дополнительного образования  

О.А. Ковалев 

Участие в Первенстве Фрунзенского района по ката киокусинкай В течение месяца Педагог дополнительного образования  

А.В. Горбачѐв  

Контроль состояния образовательного процесса, диагностика 

педагогических проблем: посещение занятий 
В течение месяца Руководитель ОДОД  Д.Л. Тимошенко 

ШСК «Бригантина», Пришкольная спортивная площадка (стадион) 

Соревнования среди ШСК по спортивной скакалке 18.11.2026 Руководитель ШСК «Бригантина» 

 А.В. Стародубов, учителя физической культуры 

Тестирование многоборье, школьный этап. В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина» 

 А.В. Стародубов, учителя физической культуры 

Весѐлые старты, 3-4 классы В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина» 

 А.В. Стародубов, учителя физической культуры 

Соревнования среди ШСК по шахматам 17.11-30.11.2026 Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов, учителя физической культуры 

Районный этап Всероссийской олимпиады школьников по 

физической культуре 
25.11, 28.11.2026  Руководитель ШСК «Бригантина»  

А.В. Стародубов, учителя физической культуры 

Соревнования по футзалу. 2009-2011, 2012-2013, 2014-2015, 2016-

2017 г.р. 
В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина» А.В. 

Стародубов 

Соревнования по баскетболу КЭС-Баскет. 7-11класс В течение месяца Руководитель ШСК «Бригантина» А.В. 

Стародубов 

Музей «Спецназ за Отечество!» 

Встреча с сотрудниками полиции, посвященная «Дню памяти 

погибших при исполнении служебных обязанностей 

(обязанностей военной службы) сотрудников органов внутренних 

дел Российской Федерации, 8-е классы       

06.11.2026 Руководитель музея И.А. Волков 
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Урок правового информирования в рамках проекта «Правовой 

десант», 10-е классы 
13.11.2026 Руководитель музея И.А. Волков 

Профориентационный урок «Как выбрать свой путь после 9 

класса», 9-е классы 
13.11.2026 Руководитель музея И.А. Волков 

Логопункт «Логопуша» 

Проведение групповых и индивидуальных занятий с 

обучающимися 
В течение месяца Учителя-логопеды С.Б. Додонова,  С.В. Смирнова 

Консультации для родителей (законных представителей 

обучающихся) 
Вторник, четверг 

по предварительной 

записи 

Учителя-логопеды С.Б. Додонова,  С.В. Смирнова 

ЦИО «AnyKey» 

Своевременное обновление информации на сайте гимназии  В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Проверка, обновление необходимой документации по 

информатизации ОУ (программы, приказы, положения, акты) – 

контент фильтрация. 

В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Работа с базой данных АИСУ «Параграф» В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

Обслуживание вычислительной техники и периферийных 

устройств ОУ 
В течение месяца Заведующий ЦИО О.А. Сенкевич 

«Медиацентр 227» 

Выпуски «Телевести227» В течение месяца Педагог дополнительного образования  

Д.А. Воинов  

Выпуск газеты «Руфин» 30.11.2026 Педагог дополнительного образования  

Т.Д. Сорокина 

Библиотека 

Книжная выставка «Человек, который собирал слова», 

посвященная 225-летию В.И. Даля 
09.11-27.11.26 Библиотекарь Е.А. Кравчик  

Школьный отборочный тур конкурса «Разукрасим мир стихами», 

1-4 классы 
05.11.-09.11.26 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

Литературная игра «ГайдариЯ», 4 классы 16.11-30.11.26 Библиотекарь Е.А. Кравчик 

УНИО «Researcher» 

Работа над теоретической частью индивидуальных проектов под 

руководством научных руководителей   
В течение месяца Представитель УНИО Д.Л. Тимошенко 

14. Деятельность в рамках реализации сетевых проектов ОО 
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Эко школа /Зеленый флаг 

Всемирный день домашних животных, 5-11 классы 30.11.2026 Координатор «Эко-школа/Зелѐный флаг»  

Л.М. Стась 

15. Работа в рамках подготовки к ГИА: ОГЭ и ЕГЭ. НСИ, ВПР, РДР 

Подготовка документации В течение месяца Заместитель директора по УВР Л.С. Малеева 

16. Деятельность по ГО и ЧС в ОО. Охрана труда 

Не запланировано   

17. Проведение выездов обучающихся в пределах РФ 

Нижний Новгород-Болдино, 7-8 классы 06.11-09.11.2026 Классные руководители 


